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Art. 1

Definizioni

1. Ai fini del presente Regolamento si intende per:
a) “Decreto Trasparenza” il D.Lgs. n. 33/2013 cosi eanodificato dal D.Lgs. n. 97/2016;
b) “accesso documentale” I'accesso disciplinato dpbdé della legge n. 241/1990;
0 “accesso civico” (0 accesso civico “semplice”) tasso ai documenti oggetto degli obblighi di
pubblicazione, previsto dall’art. 5, c. 1, del DetorTrasparenza,;
d) “accesso generalizzato” I'accesso previsto dall@rt. 2, del Decreto Trasparenza.

Art. 2

Oggetto

1. Il presente Regolamento disciplina i criteriee rhodalita organizzative per I'effettivo eserciei
seguenti diritti:

- I'accesso civico che sancisce il diritto di clque di richiedere i documenti, le informazioni daiti che
I'ente abbia omesso di pubblicare pur avendonebligb ai sensi del decreto trasparenza;

- 'accesso generalizzato che comporta il diritefdunque di accedere a dati, documenti ed infarama
detenuti dall’Ente, ulteriori rispetto a quelli siggosti ad obbligo di pubblicazione, ad esclusidngquelli
sottoposti al regime di riservatezza.

Art. 3
Accesso generalizzato e accesso documentale

1. L’accesso documentale disciplinato dagli artt. Z2guenti della Legge n. 241/1990, resta discifgina
da tali norme; il Comune di Cerveno ne da attuaziam conformita a tali disposizioni ed a quelle
regolamentari appositamente adottate con delilmara di Consiglio comunale n. 21 del 09/12/2018 ko
quale é stato approvato il Regolamento sul diditaccesso e sul procedimento amministrativo pgeaki
che non contrastino con il presente Regolamento.

2. Lafinalita dell'accesso documentadg legen. 241/1990 & quella di porre i soggetti interéssayrado
di esercitare al meglio le facolta - partecipatye oppositive e difensive - che I'ordinamentoilttisce loro
a tutela delle posizioni giuridiche qualificatealtii sono titolari. L’'accesso documentale operaasbiise di
norme e presupposti diversi da quelli afferentd@sso civico (generalizzato e non).

3. Il diritto di accesso generalizzato, oltre che tuelvico, é riconosciuto allo scopo di favorirerrize
diffuse di controllo sul perseguimento delle fuméigstituzionali e sull'utilizzo delle risorse pulthe e di
promuovere la partecipazione al dibattito pubblieotegge n. 241/1990 esclude perentoriamentdiZzi
del diritto di accesso al fine di sottoporre I'Ammigitrazione ad un controllo generalizzato.

Art. 4
Legittimazione soggettiva

1. L'esercizio dell'accesso civico e dell’accesso galiezato non € sottoposto ad alcuna limitazione
guanto alla legittimazione soggettiva del richigdehiunque puo esercitare tale diritto indipeneem®nte
dall’'essere cittadino italiano o residente neliterio dello Stato.

2. Listanza di accesso, contenente le complete ghtdeda! richiedente con i relativi recapiti e nuning
telefono, identifica i dati, le informazioni o i dementi richiesti. Le istanze non devono esserergae ma
consentire I'individuazione del dato, del documemtdell'informazione di cui € richiesto I'accesso.

3. Non é ammissibile una richiesta meramente esplaratiolta a scoprire di quali informazioni

I’Amministrazione dispone.
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Art. 5
Istanza di accesso civico e generalizzato

1. Listanza puo0 essere trasmessa dal soggetto intgceper via telematica secondo le modalita previst
dal Decreto Legislativo 07.03.2005, n. 82 recahteCiodice dell Amministrazione Digitate Pertanto, ai
sensi dell’art. 65 del CAD, le istanze presenpatevia telematica sono valide se:

a) sottoscritte mediante la firma digitale o la firelattronica qualificata il cui certificato é rilaato da un
certificatore qualificato;

b) [rlistante o il dichiarante € identificato attravelis Sistema Pubblico di Identita Digitale (SPIDpnché
la carta di identita elettronica o la carta naziemi servizi;

C) sono sottoscritte e presentate unitamente allaagdidocumento d’identita;

d) trasmesse dall'istante o dal dichiarante medianpdpria casella di posta elettronica certifigateché
le relative credenziali di accesso siano statesdidde previa identificazione del titolare, ancher pia
telematica secondo modalita definite con regoleithe adottate ai sensi dell’art. 71 del CAD, e si®
attestato dal gestore del sistema nel messaggiao $uo allegato.

2. Resta fermo che listanza pud essere presentatee anenezzo posta o fax o direttamente presso gli
Uffici e che, laddove la richiesta di accesso @vimon sia sottoscritta dall’interessato in presedeh
dipendente addetto, la stessa debba essere sittiiogcipresentata unitamente a copia fotostatiaa no
autenticata di un documento di identita del sotitisce, che va inserita nel fascicolo (cfr. a@, 8ommi 1 e

3, D.P.R. 28.12.2000, n. 445).

3. Se listanza ha per oggetto I'accesso civico “sérep) deve essere presentata al Responsabile della
Prevenzione della Corruzione e della Trasparenpaa(th avanti denominato RPCT) i cui riferimentin®
indicati nella Sezione “Amministrazione trasparéntsotto-sezione “Altri contenuti” — alla voce
“Prevenzione della corruzione” del sito web istitunale del Comune di Losine. Ove tale istanza venga
presentata ad altro Ufficio dell’'Ente, il Resporikali tale Ufficio provvede a trasmetterla al RPM& piu
breve tempo possibile.

4. Nel caso di accesso generalizzato, 'istanza vainzdta all’Ufficio che detiene i dati, le informani
o i documenti.

5. L'istanza di accesso civico non richiede motivagialtuna.

6. Tutte le richieste di accesso pervenute alllAmrgmsone locale dovranno essere registrate in erdin
cronologico in una banca dati accessibile ai Resgiwin degli uffici, al RPCT e al Nucleo di Valutaze, con
indicazione:

a) - dell’Ufficio che ha gestito il procedimento dicasso;

b) - dei Controinteressati individuati;

c) - dell'esito e delle motivazioni che hanno portadaautorizzare o negare o differire I'accesso r@bhesito

di eventuali ricorsi proposti dai Richiedenti o dadntrointeressati.

7.1 RPCT puo chiedere in ogni momento agli Ufficidrmazioni sull’esito delle istanze.

Art. 6
Responsabilita del procedimento
1. | Responsabili degli Uffici del Comune di Losinergatiscono il tempestivo e regolare flusso delle
informazioni da pubblicare.

2. Responsabile dei procedimenti di accesso di cyiretedente art. 2 & il Responsabile dell’Ufficio
che riceve l'istanza, il quale puo affidare adatifipendente I'attivita istruttoria ed ogni altrdeanpimento
inerente il procedimento, mantenendone comungtesfzonsabilita.



3. | Responsabili dellAmministrazione ed il Resporigabdella prevenzione della corruzione e
trasparenza controllano ed assicurano la regottwmazione dell'accesso sulla base di quanto stakilal
presente Regolamento.

4, Nel caso di istanze per l'accesso civico il Respbile della prevenzione della corruzione e
trasparenza ha I'obbligo di segnalare, in relazialtgeloro gravita, i casi di inadempimento o agenento
parziale al Responsabile del servizio personaléEeé ai fini dell’eventuale attivazione del pratteento
disciplinare; la segnalazione degli inadempimentieng effettuata anche al vertice politico
dellAmministrazione e allOIV od organismo analgpgai fini dell’attivazione dei procedimenti
rispettivamente competenti in tema di responsabilit

5. Se il documento, l'informazione o il dato richiesisultino essere gia pubblicati sul sito istituzale
dell’Ente nel rispetto della normativa vigente,Rlesponsabile del procedimento comunica tempestiatam
al richiedente I'avvenuta pubblicazione, indicandgelativo collegamento ipertestuale.

Art. 7
Soggetti controinteressati

1. L'Ufficio cui e indirizzata la richiesta di accesgeneralizzato, se individua soggetti contro irdsadi,

e tenuto a dare comunicazione agli stessi, mediavite di copia della stessa, a mezzo di raccom@ncian
awviso di ricevimento o per via telematica per oolache abbiano acconsentito a tale forma di
comunicazione.

2. | soggetti controinteressati sono esclusivamémtpersone fisiche e giuridiche portatrici dei e
interessi privati di cui all’art. 5-bis, c. 2 dekbreto Trasparenza:

a) protezione dei dati personali, in conformita alL@s. n. 196/2003;

b) liberta e segretezza della corrispondenza intesariso lato ex art.15 Costituzione;

c) interessi economici e commerciali, ivi compresptaprieta intellettuale, il diritto d’autore e egreti
commerciali.

3. Possono essere controinteressati anche le persacieefinterne all’Amministrazione (componenti
degli organi di indirizzo, P.O., dipendenti, compati di altri organismi).

4. Entro dieci giorni dalla ricezione della comunica®, i controinteressati possono presentare una
motivata opposizione, anche per via telematicaa aichiesta di accesso. Decorso tale termine,
I’Amministrazione provvede sulla richiesta di acmsaccertata la ricezione della comunicazioneattep
dei controinteressati.

5. La comunicazione ai soggetti controinteressati @ dovuta nel caso in cui I'istanza riguardi ¢@sso
civico, cioé dati, documenti ed informazioni oggedt pubblicazione obbligatoria.

Art. 8
Termini del procedimento

Il procedimento di accesso civico deve concludeosi provvedimento espresso e motivato nel termine d
trenta giorni (art. 5, c. 6, del D.lgs. n. 33/20H3)la presentazione dell'istanza con la comunarazidel
relativo esito al richiedente e agli eventuali ssttjgcontrointeressati. Tali termini sono sospesicaso di
comunicazione dell'istanza ai controinteressatiadtg il tempo stabilito dalla norma per consengigh
stessi di presentare eventuale opposizione (1@igiaila ricezione della comunicazione).

In caso di accoglimento, I'Ufficio competent cui all'art. 5 del presente Regolamemmvvede a
trasmettere tempestivamente al richiedente i datdocumenti richiesti, ovvero, nel caso in custdnza
riguardi I'accesso civico, a pubblicare sul sittati, le informazioni o i documenti richiesti e @aunicare al
richiedente I'avvenuta pubblicazione dello stessdicandogli il relativo collegamento ipertestuale.



Qualora vi sia stato I'accoglimento della richiesiaaccesso generalizzato nonostante I'opposizitgie
controinteressato, il Comune di Losine é tenutlaigne comunicazione a quest’ultimo. | dati o i doeanti

richiesti possono essere trasmessi al richiedemtepnima di quindici giorni dalla ricezione delltessa
comunicazione da parte del controinteressato, wghe al fine di consentire a quest’ultimo di preasn
eventualmente richiesta di riesame o ricorso ambre civico, oppure ricorso al Giudice Amminithu@

Nel caso di richiesta di accesso generalizzata)téEdeve motivare I'eventuale rifiuto, differimentola
limitazione dell'accesso con riferimento ai solsica limiti stabiliti dall’art. 5-bis del Decretordsparenza.

Art. 9
Eccezioni assolute all'accesso generalizzato

1. Il diritto di accesso generalizzato € escluso:

1) nei casi di segreto di Stato (cfr. art. 39, Leggd 2v/2007) e nei casi in cui 'accesso e subotdina
dalla disciplina vigente al rispetto di specifiat@ndizioni, modalita o limiti (tra cui la discipi sugli atti
dello Stato civile, la disciplina sulle informaniccontenute nelle Anagrafi della popolazione Agithivi di
Stato), inclusi quelli di cui all'art. 24, c. 1, §ge n. 241/1990. Ai sensi di quest'ultima normdiiltto di
accesso e escluso:

a. per i documenti coperti da segreto di Stato aiisdala Legge 24.10.1977, n. 801, e successive
modificazioni, e nei casi di segreto o di divielaivulgazione espressamente previsti dalla Legge;

b. nei procedimenti tributari locali, per i quali rasb ferme le particolari norme che liregolano;

c. nei confronti dell'attivita dellEnte diretta alll@anazione di atti normativi, amministrativi generel
pianificazione e di programmazione, per i qualitare ferme le particolari norme che ne regolano la
formazione;

d. nei procedimenti selettivi, nei confronti dei doamti amministrativi contenenti informazioni di
carattere psicoattitudinale relativi a terzi.

2) nei casi di divieti di accesso o divulgazione pséwalla legge tra cui:

il segreto militare (R.D. n.161/1941);

il segreto statistico (D.Lgs n.322/1989);

il segreto bancario (D.Lgs. n.385/1993);

il segreto scientifico e il segreto industrialet.(823 c.p.);

il segreto istruttorio (art.329 c.p.p.);

il segreto sul contenuto della corrispondenzagaétc.p.);

i divieti di divulgazione connessi al segreto duiff (art.15, D.P.R. n.3/1957);

i dati idonei a rivelare lo stato di salute, ossiqualsiasi informazione da cui si possa desuraache
|nd|rettamente lo stato di malattia o I'esistertigpatologie dei soggetti interessati, compresolsiasi
riferimento alle condizioni di invalidita, disalii o handicap fisici e/o psichici (art. 22, commadel
Codice; art. 7-bis, c. 6, D.Lgs. n.33/2013);

i i dati idonei a rivelare la vita sessuale (artig-b. 6, D.Lgs. n. 33/2013);

j. i dati identificativi di persone fisiche benefiderdi aiuti economici da cui e possibile ricavare
informazioni relative allo stato di salute ovvelaaituazione di disagio economico-sociale degieiessati
(divieto previsto dall’art. 26, comma 4, D.Lgs.33/2013).

Fereange

2. Tale categoria di eccezioni allaccesso generdiizegorevista dalla Legge ed ha carattere tassativo
presenza di tali eccezioni I'ente é tenuto a wfiatl'accesso trattandosi di eccezioni poste danenaa di
rango primario, sulla base di una valutazione préva e generale, a tutela di interessi pubbligrigati
fondamentali e prioritari rispetto a quello delittliralla conoscenza diffusa.

3. Nella valutazione dell’istanza di accesso, I'En&ved verificare che la richiesta non riguardi atti,
documenti o informazioni sottratte alla possibilifdostensione in quanto ricadenti in una delléisipécie
indicate al primo comma.

4. Per la definizione delle esclusioni all’accegeoeralizzato di cui al presente articolo, si @naile Linee
guida recanti indicazioni operative adottate daltdrita Nazionale Anticorruzione ai sensi dell’&rtbis del
Decreto Trasparenza, che si intendono qui integralerichiamate.
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Art. 10
Eccezioni relative all'accesso generalizzato

1. | limiti all'accesso generalizzato sono posti da&gislatore a tutela di interessi pubblici e privditi
particolare rilievo giuridico che il Comune di Losi deve necessariamente valutare con la tecnica del
bilanciamento, caso per caso, tra I'interesse fetblla divulgazione generalizzata e la tutelalttiettanto
validi interessi considerati dall’ordinamento.

2. L'accesso generalizzato é rifiutato se il diniegaetessario per evitare un pregiudizio concreta all
tutela di uno degli interessi pubbliciinerenti:

a) la sicurezza pubblica e I'ordine pubblico. Irrtgalare sono sottratti all’accesso, ove sia akavla
sussistenza del pregiudizio concreto, i verbak eformative riguardanti attivita di polizia giudtria e di
pubblica sicurezza e di tutela dell'ordine pubblicmnché i dati, i documenti e gli atti prodromici
all’adozione di provvedimenti rivolti a prevenird eliminare gravi pericoli che minacciano l'incoliténe la
sicurezza pubbilica;

b) la sicurezza nazionale;

c) la difesa e le questioni militari. In particaasono sottratti all'accesso, ove sia rilevataussistenza del
pregiudizio concreto, gli atti, i documenti e lefammazioni concernenti le attivita connesse con la
pianificazione, I'impiego e I'addestramento delbeze di polizia;

d) le relazioni internazionali;

e) la politica e la stabilita finanziaria ed econcardello Stato;

f) la conduzione di indagini sui reati e il lororpeguimento. In particolare, sono sottratti allegso, ove sia
rilevata la sussistenza del pregiudizioconcreto:

- gl atti, i documenti e le informazioni concerneatiioni di responsabilita di natura civile, penale
contabile, rapporti e denunce trasmesse dall’ Aidtagiudiziaria e comunque atti riguardanti contrsie
pendenti, nonché i certificati penali;

- i rapporti con la Procura della Repubblica e coRracura regionale della Corte dei Conti e ricliast
relazioni di dette Procure ove siano nominativameindividuati soggetti per i quali si manifesta la
sussistenza di responsabilita amministrative, dointapenali;

) il regolare svolgimento di attivita ispettiveeprdinate ad acquisire elementi conoscitivi necegsa lo
svolgimento delle funzioni di competenza dell’Eriteparticolare sono sottratti all'accesso, overdevata

la sussistenza del pregiudizio concreto:

- gli atti, i documenti e le informazioni concernergégnalazioni, atti o esposti di privati, di
organizzazioni sindacali e di categoria o altreoeisgioni fino a quando non sia conclusa la retafase
istruttoria o gli atti conclusivi del procedimenabbiano assunto carattere di definitivita, qualooa sia
possibile soddisfare prima l'istanza di accessazaempedire o gravemente ostacolare lo svolgimento
dell'azione amministrativa 0 compromettere la decisfinale;

- le notizie sulla programmazione dell'attivita djilenza, sulle modalita ed i tempi del suo svolgitoe

le indagini sull'attivita degli uffici, dei singotlipendenti o sull'attivita di enti pubblici o paitr su cui l'ente
esercita forme divigilanza;

- verbali ed atti istruttori relativi alle commissiai indagine il cui atto istitutivo preveda la setgzza dei
lavori;

- verbali ed atti istruttori relativi ad ispezionignfiche ed accertamenti amministrativi condottiagtivita

e soggetti privati nel’ambito delle attribuzioriuficio;

- pareri legali redatti dagli uffici comunali, nonchéelli di professionisti esterni acquisiti, inaeione a
liti in atto o potenziali, atti difensivi e relaé corrispondenza.

3. L’accesso generalizzato € altresi rifiutato seriletjo € necessario per evitare un pregiudizio ieEnc
alla tutela di uno dei seguenti interessiprivati:

a) la protezione dei dati personali, in conformita tmuisciplina legislativa in materia, fatto salgoanto
previsto dal precedente art. 9. In particolare,ossattratti all'accesso, ove sia rilevata la suesiza del
pregiudizio concreto, i seguenti atti, documentinéormazioni:

- documenti di natura sanitaria e medica ed ogna aticumentazione riportante notizie di salute odi
malattia relative a singole persone, compreso @silgferimento alle condizioni di invalidita, dibilita o
handicap fisici e/o psichici; -



- relazioni dei Servizi Sociali ed Assistenziali irdime a situazioni sociali, personali, familiarigirsone
assistite, fornite dall’Autorita giudiziaria e tldee o ad altri organismi pubblici per motivi sfe@tamente
previsti da norme di legge;

- la comunicazione di dati sensibili e giudiziariodati personali di minorenni, ex D.Lgs. n. 19813;

- notizie e documenti relativi alla vita privata enfiare, al domicilio ed alla corrispondenza dedkrsone
fisiche, utilizzati ai fini dell'attivithamminisativa;

b) la liberta e la segretezza della corrispondenzpahticolare sono sottratti all’accesso, ove devata
la sussistenza del pregiudizio concreto, i segutitidocumenti ed informazioni:

- gli atti presentati da un privato, a richiesta '&8elte, entrati a far parte del procedimento e otegrino
interessi strettamente personali, sia tecnicidsitutela dell’integrita fisica e psichica, siadimeiari, per i
guali lo stesso privato chiede che siano riseevatiiindi preclusiall’accesso;

- gl atti di ordinaria comunicazione tra enti divieestra questi ed i terzi, non utilizzati ai fineldattivita
amministrativa, che abbiano un carattere confidge=s privato;

c) gli interessi economici e commerciali di una peesdisica o giuridica, ivi compresi la proprieta
intellettuale, il diritto d’autore e i segreticorangiali.

4. ['Ente é tenuto a verificare e valutare, una vatieertata I'assenza di eccezioni assolute, setisgine
degli atti possa determinare un pregiudizio comceeprobabile agli interessi indicati dal legistatodeve
necessariamente sussistere un preciso nesso dlitausa I'accesso ed il pregiudizio. Il pregiuidiz
concreto va valutato rispetto al momento ed alesintin cui I'informazione viene resa accessibile.

5. | limiti al'accesso generalizzato per la tutelagliienteressi pubblici e privati individuati nei @oni
precedenti si applicano unicamente per il periodbquale la protezione € giustificata in relaziaia
natura del dato.

6. L’accesso generalizzato non pud essere negatopavela tutela degli interessi pubblici e privati
individuati nei commi precedenti, sia sufficiented ricorso al potere di differimento.

7. Qualorai limiti di cui ai commi precedenti riguartb soltanto alcuni dati o alcune parti del docuimen
richiesto deve essere consentito I'accesso paratdiezando, se del caso, la tecnica dell’oscunaimedi
alcuni dati; cio in virtu del principio di propoalita che esige che le deroghe non eccedano ayéant
adeguato e richiesto per il raggiungimento deltipsgerseguito.

Art. 11
Richiesta di riesame

1. Il richiedente, nei casi di diniego totale o paeidell'accesso generalizzato o di mancata rispestia

il termine previsto al precedente art. 8, ovveoontrointeressati, nei casi di accoglimento dethiesta di
accesso, possono presentare richiesta di riesaREBTC che decide con provvedimento motivato, eihtro
termine di ventigiorni.

2. Se l'accesso generalizzato e stato negato o ddferitutela della protezione dei dati personali in
conformita con la disciplina legislativa in mateliiaRPTC provvede sentito il Garante per la primee dei
dati personali, il quale si pronuncia entro il tarendi dieci giorni dallarichiesta.

3. A decorrere dalla comunicazione al Garante, il ieenper I'adozione del provvedimento da parte del
RPCT é sospeso, fino alla ricezione del parereGéghnte e comunque per un periodo non superiore ai
predetti dieci giorni.

Art. 12
Motivazione del diniego all’accesso

1. Sia nei casi di diniego, anche parziale, conndbsesistenza di limiti al'accesso generalizzat@ s
per quelli connessi alle eccezioni assolute, sralgpe decisioni del RPCT, gli atti sono adeguatai@e
motivati.
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Art. 13
Impugnazioni

1. Avverso la decisione del Responsabile del procedlime, in caso di richiesta di riesame, avverso la
decisione del RPCT, il richiedente I'accesso gdiemato pud proporre ricorso al Tribunale Ammingsivo
Regionale ai sensi dell’art. 116 del Codice delcpeso amministrativo di cui al D.Lgs. n. 104/2010.
termine di cui allart. 116, c. 1, Codice del prese amministrativo, qualora il Richiedente I'access
generalizzato si sia rivolto al Difensore Civicogkmale decorre dalla data di ricevimento, da pdek
Richiedente, dell’'esito della sua istanza allosies

2. In alternativa il Richiedente, o il controintere®saei casi di accoglimento della richiesta di asoe
generalizzato, puo presentare ricorso al Difen€iveco Regionale. |l ricorso deve essere notificatehe
all’Amministrazione interessata.

3. Il Difensore Civico si pronuncia entro trenta giodalla presentazione del ricorso. Se il Difensore
Civico ritiene illegittimo il diniego o il differilento ne informa il richiedente e lo comunica
all’Amministrazione. Se 'Amministrazione non confe il diniego o il differimento entro trenta giomfal
ricevimento della comunicazione del Difensore Qiyitaccesso é consentito.

4. Se l'accesso generalizzato € negato o differitateld della protezione dei dati personali in comficé
con la disciplina legislativa in materia, il Difaare Civico provvede, sentito il Garante per la @raine dei
dati personali il quale si pronuncia entro diecirgi dalla richiesta.

5. Nel caso in cui la richiesta riguardi I'accessoiav (dati, informazioni o documenti oggetto di

pubblicazione obbligatoria), il RPCT ha I'obbligo effettuare la segnalazione di cui all’art.43,,cdel
Decreto Trasparenza.

MODULISTICA ALLEGATA:
- Modello 1 — richiesta di accesso civico
- Modello 2 — richiesta di accesso generalizzato
- Modello 3 — comunicazione ai soggetti controintsagis

- Modello 4 — provvedimento di diniego/differimentelid richiesta di accesso generalizzato



MODELLO 1 — RICHIESTA DI ACCESSO CIVICO

RICHIESTA DI ACCESSO CIVICO

(art. 5, c. 1, D.Lgs. n. 33/2013 e Regolamentdelé approvato con delibera. n. _del )

Al Responsabile per la Prevenzione della Cormeie per la Trasparenza

del Comune di Losine

ll/la sottoscritto/a  cognome* nome*
nato/a * (prov. )il
residente in* (prov._ )
via n.

e-mail cell.

tel. fax

CONSIDERATA

[ ] 'omessa pubblicazione

[ ] la pubblicazione parziale

del seguente documento /informazione/dato che muita pubblicato sul sito del Comune di
Losine (1):

CHIEDE

ai sensi e per gli effetti dell’'art. 5, c. 1, @4 n. 33/2013, e dellart.5 del Regolamento
dellEnte, la pubblicazione di quanto richiesto a tomunicazione alla/al medesima/o
dell'avvenuta pubblicazione, indicando il collegantteipertestuale al dato/informazione oggetto
dell'istanza.

Indirizzo per le comunicazioni: (2)

(Si allega copia del proprio documento d’identita)

Luogo e data

(firma per esteso leggibile)
*Dati obbligatori
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[1] Specificare il documento/informazione/dato di cidétata omessa la pubblicazione obbligatoria;
nel caso sia a conoscenza dell'istante, specifittareorma che impone la pubblicazione di quanto

richiesto.

[2] Inserire l'indirizzo al quale si chiede venga ineid riscontro alla presente istanza.

Informativa sul trattamento dei dati personali forniti con la richiesta (ai sensi dell'art. 13 del D.lgs. n.196/2003)

1.Finalita del trattamento

| dati personali verranno trattati dal Comune dsibe per lo svolgimento delle proprie funzionitigionali in
relazione al procedimento avviato.

Natura del conferimento

Il conferimento dei dati personali € obbligatorim,quanto in mancanza di esso non sara possibike id&io al
procedimento menzionato in precedenza e provvedbeenanazione del provvedimento conclusivo delesso.

Modalita del trattamento

In relazione alle finalita di cui sopra, il trattamo dei dati personali avverra con modalita infatiche e manuali, in

modo da garantire la riservatezza e la sicurezgh stessi.

| dati non saranno diffusi, potranno essere evémimte utilizzati in maniera anonima per la creaegiai profili
degli utenti del servizio.

Categorie di soggetti ai quali i dati personali pasono essere comunicati 0 che possono venirne a csgenza in
qualita di Responsabili o Incaricati

Potranno venire a conoscenza dei dati persongdeindenti e i collaboratori, anche esterni, deblaite e i soggetti
che forniscono servizi strumentali alle finalitaadii sopra (come, ad esempio, servizi tecnici)i 3ajgetti agiranno
in qualitd di Responsabili o Incaricati del tratemto. | dati personali potranno essere comunichtlai soggetti
pubblici e/o privati unicamente in forza di unagtisizione di legge o di regolamento che lo preveda.

Diritti dell'interessato

All'interessato sono riconosciuti i diritti di cail'art. 7, D.Lgs. n. 196/2003 e, in particolarediritto di accedere ai
propri dati personali, di chiederne la rettificaggiornamento o la cancellazione se incompletpregi o raccolti in
violazione di legge, I'opposizione al loro trattam® o la trasformazione in forma anonima. Per Feigeo di tali
diritti, I'interessato puo rivolgersi al Respondahiel trattamento dei dati.

Titolare e Responsabili deltrattamento

Il Titolare del trattamento dei dati € il ComunelLdisine con sede in Via Prudenzini 22 a Losine)(BS

Il Responsabile del trattamento € il ResponsalglBUfficio che detiene i dati, le informazioni adocumenti
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MODELLO 2 — RICHIESTA DI ACCESSO GENERALIZZATO

RICHIESTA DI ACCESSO GENERALIZZATO

(art. 5, c. 2, D.Lgs. n. 33/2013 e RegolamentoEeté approvato con deliberaC.C. n. del )

All’ Ufficio

(che detiene i dati, le informazioni o0 documenti)

ll/la sottoscritto/a cognome* nome*

nato/a * (prov. ) il

residente in* (prov. ) via n.
e-malil cell. tel. fax

ai sensi e per gli effetti dell’art. 5, c.2, D.Lgs.33/2013 e dell'art.5 del Regolamento dell’Ente,

disciplinanti il diritto di accesso generalizzatalati e documenti detenuti dall’Ente,

CHIEDE
QO il seguente documento:
O le seguenti informazioni:
Qil seguente dato:
DICHIARA

- di essere a conoscenza delle sanzioni amminigratigenali previste dagli artt. 75 e 76 del D.mR.
445/2000, “Testo wunico delle disposizionegiklative e regolamentari in materia di

documentazione amministrativa”(1);

- di voler ricevere quanto richiesto:
(O personalmente, presso lo Sportello dell'Ufficiotarcollo;
QO al proprio indirizzo di posta elettronica;

(O al seguente numero di fax:

QO al seguente indirizzo: mediante raccomandata

con avviso di ricevimento con spese a proprio o2y
Si allega copia del proprio documento d’identita.

Luogo e data

(firma per esteso leggibile)
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*Dati obbligatori
(2): Art. 75, D.P.R. n. 445/2000“Fermo restando quanto previsto dall'articolo 78algra dal controllo di cui all’art.
71 emerga la non veridicita del contenuto dellahidi@zione, il dichiarante decade dai benefici av&mente
consegquiti al provvedimento emanato sulla basadithiarazione non veritiera”;
Art. 76, D.P.R. n. 445/2000%Chiunque rilascia dichiarazioni mendaci, forma flsi o ne fa uso nei casi previsti dal
presente testo unico € punito ai sensi del codamalp e delle leggi speciali in materia. L'esibigodi un atto
contenente dati non rispondenti a verita eqaiaal uso di atto falso.
Le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi dedficati 46 e 47 e le dichiarazioni rese per conttledpersone indicate
nell’art. 4, comma 2, sono considerate come fatpulablico ufficiale. Se i reati indicati nei comrhj 2 e 3 sono
commessi per ottenere la nomina ad un pubblicaiafd I'autorizzazione all’esercizio di una profes® o arte, il
giudice, nei casi  piu gravi, pud applicaretBirdizione temporanea dai pubblici uffici 0 dall@fessione e arte”.
(2) Il rilascio di dati o documenti in formato elettiono o cartaceo € gratuito, salvo il imborso dedtoceffettivamente

sostenuto e documentato dall’lamministrazione peptaduzione su supporti materiali.

Informativa sul trattamento dei dati personali forniti con la richiesta (art. 13 del d.lgs. 196/2003Codice in materia di
protezione dei dati personali”)

1. Finalita del trattamento

| dati personali verranno trattati dal Comune diihesper lo svolgimento delle proprie funzioni isttonali in relazione al
procedimento avviato.

2. Natura del conferimento

Il conferimento dei dati personali & obbligatorio,quanto in mancanza di esso non sara possibile idi&io al procedimento

menzionato in precedenza e provvedere all’emanaaiehprovvedimento conclusivo dello  stesso.

3. Modalita del trattamento
In relazione alle finalita di cui sopra, il trattanto dei dati personali avverra con modalita infaioche e manuali, in modo da
garantire la riservatezza e la sicurezza deglsstéglati non saranno diffusi, potranno esserentagmente utilizzati in maniera

anonima per la creazione di profili degli utenti deervizio.

4, Categorie di soggetti ai quali i dati personali pasono essere comunicati o che possono venirne a coenza in
qualita di Responsabili o Incaricati

Potranno venire a conoscenza dei dati personglendenti e i collaboratori, anche esterni, deblaite e i soggetti che forniscono
servizi strumentali alle finalita di cui sopra. iTabggetti agiranno in qualita di Responsabili cahiwati del trattamento. | dati
personali potranno essere comunicati ad altri stiggebblici e/o privati unicamente in forza di ud@posizione di legge o di
regolamento che lo preveda.

5. Diritti dell'interessato

All'interessato sono riconosciuti i diritti di cull'art. 7, D.Lgs. n.196/2003 e, in particolare dititto di accedere ai propri dati
personali, di chiederne la rettifica, I'aggiornanmem la cancellazione se incompleti, erronei o o#itdn violazione di legge,
I'opposizione al loro trattamento o la trasformamdn forma anonima. Per 'esercizio di tali dirittinteressato puo rivolgersi al

Responsabile del trattamento dei dati.

6. Titolare e Responsabili del trattamento
1. Il Titolare del trattamento dei dati € il comutfid.osine, con sede in Via Prudenzini 22 a LogB8).

Il Responsabile del trattamento € il Responsabilel'Ufitio che detiene i dati, le informazioni o i odumenti.
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MODELLO 3 — COMUNICAZIONE Al SOGGETTI CONTROINTERESATI

COMUNICAZIONE Al SOGGETTI CONTROINTERESSATI

(da trasmettere con Raccomandata A.R o per vientglea per coloro che abbiano consentito)

Protocollo n.

Al Sig/ Alla Ditta

Oggetto: Richiesta di accesso generalizzato - Comuazione ai soggetti controinteressati ai
sensi dell’art. 7 del vigente Regolamento sull’acsso civico ad atti e documenti (art. 5, c. 5,
D.Lgs. n. 33/2013)

Si trasmette l'allegata copia della richiesthi accesso generalizzato del  Signor
pervenuta a questo Ente in data prdmenl  ,per la quale la S.V.la

Spett. Societa da Lei rappresentata & stata inditddquale soggetto controinteressato ai sensi

delle vigenti disposizioni (1).

Entro dieci giorni dalla ricezione della comunicam, la/le S.V./SS.LL., quali soggetti

controinteressati, possono presentare una motwap@sizione, anche per via telematica, alla

richiesta di accesso trasmessa.

Si fa presente che, decorso tale termine senza abttna opposizione venga prodotta,

I’Amministrazione provvedera comunque sulla richaedi accesso.

Il Responsabile del Procedimento

Allegato:

Richiesta protocollo n. del
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(1) I soggetti controinteressati sono esclusivamenpetsone fisiche e giuridiche portatrici dei sedguen
interessi privati di cui all’art. 5 bis, c. 2, k. n. 33/2013:

a) protezione dei dati personali, in conformita al §Ln.196/2003;
b) liberta e segretezza della corrispondenza intesarigo lato ex art. 15 Costituzione;

c) interessi economici e commerciali, ivi compregptaprieta intellettuale, il diritto d’autore e igreti

commerciali
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MODELLO 4 — PROVVEDIMENTO DI DINIEGO/DIFFERIMENTO
DELLA RICHIESTA DI ACCESSO GENERALIZZATO

Prot.n.
Oggetto: Richiesta di accesso generalizzato - Pradimento di diniego totale, parziale o

differimento dell’accesso.

Al Sig/ Alla Ditta

Con riferimento alla Sua richiesta di acoess! , pervenuta a questo Ente

in data prot.

SI COMUNICA
- che la stessa non puod essere accolta, in tuttparia,
oppure

- che 'esercizio del diritto d’accesso deve esséferdo per giorni

per i seguenti motivi:

Il Richiedente pu0 presentare richiesta di riesaahdresponsabile per la Prevenzione della
Corruzione e per la Trasparenza, che decide amrvedimento motivato entro il termine di venti
giorni.

Si avverte l'interessato che, contro il presenta/pedimento, nei casi di diniego totale o parziale
all'accesso generalizzato, potra proporre ricolsd.A.R. della Lombardia ai sensi dell’art. 116
del Codice del Processo Amministrativo di cui dl@. n. 104/2010.

Il termine di cui all'art. 116, c. 1, del Codicel d&ocesso Amministrativo, qualora il Richiedente
'accesso generalizzato si sia rivolto al Difensd&esico Regionale, decorre dalla data di
ricevimento, da parte del Richiedente, dell'esgtlalsua istanza al Difensore Civico stesso.

In alternativa il Richiedente, ed il controintera®s nei casi di accoglimento della richiesta di
accesso generalizzato, possono presentare ricbBibeasore Civico Regionale. Il ricorso deve

essere notificato anche all Amministrazione intests.

Luogo e data

Il Responsabile del Procedimento
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